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Отже, єдиною метою управління підприємством є досягнення результа-
тів, що передбачає безперервне повторення основних етапів: планування, ре-
алізація планів та контроль за їх виконанням. Управлінські елементи слід по-
стійно оновлювати з урахуванням вимог майбутніх змін в зовнішньому сере-
довищі та в підприємстві, тобто прагнути досягти нових результатів як зага-
льного знаменника процесу розвитку. В управлінні за результатами можли-
вості підприємства повинні використовуються таким чином, щоб плани дія-
льності охоплювали як стратегічний рівень, так і рівень індивідуального ви-
користання робочого часу окремими працівниками. 
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У результаті розвитку інформаційних технологій, ведення документації 
на підприємствах, фірмах та інших установах стало легшим, завдяки елект-
ронним табличним редакторам. Адже багато обчислень доцільно виконувати 
саме в таблицях. Електронні таблиці призначені для зберігання та опрацю-
вання даних, які подані у табличній формі.  

Мета дослідження – аналіз можливостей табличного редактора Excel 
щодо обробки економічних даних, зокрема – побудова зведених таблиць. 
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Електронні таблиці це – двовимірні масиви, які називаються робочими 
аркушами і які складаються з рядків і стовпчиків. Вони дозволяють створю-
вати таблиці і автоматизувати опрацювання табличних даних, виконувати 
економічні, бухгалтерські та інженерні розрахунки, будувати діаграми, про-
водити економічні аналізи [1]. 

Табличний процесор Microsoft Excel застосовується для автоматизації 
розв`язування економічних задач і в певній мірі виконує роль «калькулято-
ра». Для роботи з економічними даними в Microsoft Excel потрібно викорис-
товувати запропоновані формули та функції.  

Формули складають основу опрацювання даних Microsoft Excel. Основ-
ними складовими формул є: знаки математичних операцій, вбудовані функції 
Microsoft Excel та посилання на чарунки. Будь-яка формула починається із 
знаку (=) і являє собою арифметичний чи логічний вираз 

Функціями в Microsoft Excel називають об'єднання декількох обчислю-
вальних операцій для розв’язання визначеної задачі. Вони являють собою 
формули, що мають один або декілька аргументів. У якості аргументів ука-
зуються числові значення або адреси чарунок. Функції в Microsoft Excel до-
зволяють виконувати як прості, так і найскладніші обчислення.  

В табличному редакторі Microsoft Excel існує понад 150 функцій: ариф-
метичні, логічні, тригонометричні, функції, що призначені для опрацювання 
статистичних даних і фінансових розрахунків тощо. Для включення у форму-
лу вбудованої функції використовується Майстер функцій. Майстер функцій 
– це спеціальна програма, за допомогою якої можна вибрати потрібну функ-
цію і виконати її, вказавши всі потрібні параметри [2] 

Одним із засобів аналізу даних, що Microsoft Excel надає користувачам, 
є так звані зведені таблиці. Зведена таблиця - це таблиця, яка використову-
ється для швидкого підведення підсумків або об’єднання великих об’ємів да-
них. При цьому формат (вид) таблиці, а також спосіб обчислень, задається 
користувачем. Головний виграш від використання зведених таблиць полягає 
в тому, що процес їх створення і внесення в них змін є автоматизованим, а 
тому простим і швидким. 

Зведена таблиця може бути створена на основі даних, що містяться в 
списку або базі даних Microsoft Excel, на декількох робочих листах Microsoft 
Excel, в зовнішній базі даних[4] або в іншій зведеній таблиці. 

Список, або база даних Microsoft Excel, - це сукупність даних, що пев-
ним чином згруповані. Список, як і всяка база даних, складається з записів, 
або рядків. Кожний запис (рядок) має однакову структуру: він поділений на 
поля, або стовпці (або, ще інакше, - категорії ). Перший рядок списку містить 
назви полів. 

Зведені таблиці дозволяють на основі існуючих даних у списках  буду-
вати результуючі таблиці, де виконувати певні обчислення з групами  даних 
(наприклад, можна сформувати зведену таблицю, де обчислити  сумарні над-
ходження від реалізації різних марок автомобілів кожним менеджером фірми 
(рис. 1)).  
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Побудова зведеної таблиці здійснюється за допомогою так званого Май-
стра зведених таблиць: слід вказати, на основі яких полів необхідно створити 
зведену таблицю, сформувати вид таблиці, вказати операцію з даними. 

 

 
Рис. 1. Приклад побудови зведених таблиць у Microsoft Excel 

 
Отже, таблиці Microsoft Excel мають досить важливе значення для дія-

льності людини у економічній сфері. Вони роблять розрахунки значно лег-
шими і точними у обчисленні, при тому не потребуючи великих затрат часу.  
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