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ДОКУМЕНТАЛЬНЕ ОФОРМЛЕННЯ ПУБЛІЧНИХ ЗАКУПІВЕЛЬ 

 

Організації та установи, які повністю або частково утримуються за 

рахунок державного бюджету, здійснюють придбання товарів, робіт та послуг 

за допомогою відкритих торгів  через систему ProZorro. Це надає можливості 

для здійснення моніторингу та контролю за використанням бюджетних коштів 

згідно їх цільового призначення. Крім того процедура публічних торгів 

дозволяє обрати найбільш прийнятну ціну придбання ресурсів, що сприяє 

раціональному та економному використанню коштів державного бюджету. 

Процедура публічних закупівель на сьогодні досить чітко прописана у 

нормативних документах і контролюється як державними органами, так і 

громадськістю. 

Здійснюючи закупівлі матеріальних ресурсів, робіт та послуг державні 

установи, користуючись системою ProZorro, повинні самостійно підготувати 

тендерну документацію, яка містить перелік необхідних ресурсів для 

придбання, їх основні характеристики, кваліфікаційні критерії та іншу 

інформацію, яка  надасть можливим постачальникам повну інформацію про 

предмет закупівлі. Вимоги до змісту тендерної документації визначені ст. 22 

Закону України «Про публічні закупівлі» № 992-VIII  [1]. 

Із запровадженням воєнного стану Кабінет Міністрів України Постановою 

№ 1178 від 12.10.2022 р. затвердив особливості здійснення публічних 

закупівель у період воєнного стану та 90 днів після його закінчення. Тому при 

формуванні тендерної документації слід врахувати затверджені зміни.  

Вимоги до предмету придбання у тендерної документації можна поділити 

на обов’язкові та ті, що покупець визначає на власний розсуд. Обов’язкові 

вимоги визначені ст. 22 ЗУ № 992-VIII. До них слід віднести: 

- опис предмету закупівлі; 

-  якісні і кількісні характеристики; 

- ціну; 

- технічні характеристики, умови використання, ДСТУ або ТУ; 

- перелік документів, які має підготувати продавець, що має бажання взяти 

участь в аукціоні; 

- можливість розгляду пропозиції, ціна якою вища, ніж зазначена у 

тендерній пропозиції  [2]. 

Решта вимог до предмету придбання, які зазначаються у тендерній 

документації можна вважати такими, що обираються покупцем самостійно на 
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власний розсуд. Такі вимоги можуть допомогти можливим постачальникам 

чіткіше зрозуміти що саме необхідно покупцю. До таких вимог можна віднести: 

- детальний  опис предмета закупівлі або його складових; 

- маркування предмета закупівлі; 

- наявність сертифікатів якості або актів випробування; 

- розмір та умови забезпечення тендерної пропозиції; 

- умови повернення придбаних активів в разі виявлення невідповідності  

технічним умовам, браку, тощо; 

- грошовий еквівалент визначення ціни придбання; 

- технічні специфікації. 

Слід зазначити, що в разі внесення до тендерної документації зазначених 

вимог, вони стають обов’язковими до виконання продавцем. 

При підготовці тендерної документації заборонено вносити до 

характеристик предмету закупівлі наступні вимоги: 

 - надавати перевагу конкретному виробнику або марці; 

 - вимагати від постачальника інформації, яка розміщена у відкритих 

джерелах; 

 - вимагати засвідчення тендерної документації особистими підписами і 

печатками, якщо документи постачальника надані в електронному вигляді і 

затверджені його електронними підписами; 

 - встановлювати для специфічних предметів закупівлі додаткових вимог, 

не передбачених п.29 Постанови № 1178; 

 - обмежувати в правах учасників торгів та дискримінувати їх. 

Після здійснення аукціону в разі визначення переможця, з ним укладається 

Договір про закупівлю. Зміст Договору визначається ст. 41 ЗУ № 992-VIII . Під 

час укладання договору переможець торгів повинен надати інформацію про 

право підпису такого договору та копію ліцензій або інших дозвільних 

документів на провадження відповідної діяльності.  

Після виконання укладеного договору замовник подає Звіт про виконання 

договору про закупівлю, зміст якого визначається п. 42 ЗУ № 992-VIII.  
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