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ІНСТРУМЕНТАРІЙ MICROSOFT EXCEL ТА GOOGLE SHEETS ЯК 

БАЗА ДЛЯ ФОРМУВАННЯ ІНФОРМАЦІЙНОГО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ 

БУХГАЛТЕРСЬКОГО ОБЛІКУ 
 

Автоматизація облікових процесів є одним із ключових напрямів 

підвищення ефективності управління підприємством. Використання 

інформаційних технологій дозволяє скоротити ручну роботу, підвищити точність 

облікових даних, забезпечити своєчасну підготовку звітності та поліпшити 

контроль за фінансово-господарською діяльністю. У сучасних умовах малий і 

середній бізнес, а також окремі підрозділи великих підприємств, все частіше 

звертаються до універсальних табличних процесорів, таких як Microsoft Excel та 

Google Sheets, які поєднують можливості обліку, аналітики та спільної роботи в 

одному середовищі. 

Microsoft Excel та Google Sheets займають важливе місце в системі 

інформаційного забезпечення бухгалтерського обліку, особливо на малих і 

середніх підприємствах, де доцільним є використання гнучких та відносно 

недорогих інструментів автоматизації. Їх функціональні можливості дозволяють 

реалізовувати значну частину облікових процедур без залучення складних 

спеціалізованих програмних продуктів. 

У контексті ведення бухгалтерського обліку табличні процесори 

забезпечують організацію та систематизацію первинних даних. На їх основі 

можуть формуватися електронні аналоги первинних документів (накладних, 

актів виконаних робіт, касових ордерів), журнали господарських операцій, 

оборотно-сальдові відомості, відомості аналітичного обліку за рахунками. 

Використання структурованих таблиць дозволяє впорядкувати інформацію за 

періодами, контрагентами, видами активів і зобов’язань, що відповідає 

принципам системності та безперервності обліку. 

Суттєвою перевагою є можливість автоматизації облікових розрахунків. 

Завдяки застосуванню математичних, фінансових і логічних функцій 

забезпечується обчислення амортизації основних засобів, розрахунок 

собівартості продукції, визначення фінансових результатів, облік розрахунків із 

персоналом і бюджетом. Використання посилань між аркушами та файлами 

сприяє побудові взаємопов’язаних моделей обліку, де зміна первинних даних 

автоматично відображається у підсумкових показниках [2]. 

Окремої уваги заслуговує можливість ведення аналітичного обліку. За 

допомогою інструментів фільтрації, сортування, умовного форматування та 

зведених таблиць можна здійснювати деталізований аналіз за центрами 
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відповідальності, видами діяльності, номенклатурними групами тощо. Це 

дозволяє інтегрувати елементи управлінського обліку, зокрема контроль витрат, 

аналіз відхилень і формування внутрішньої звітності. 

Важливим напрямом використання є підготовка фінансової та податкової 

звітності. На основі накопичених даних можуть формуватися баланс, звіт про 

фінансові результати, розрахунки податкових зобов’язань, а також допоміжні 

розшифровки. Використання шаблонів і стандартизованих форм підвищує 

уніфікацію облікових процедур та спрощує процес звітування. 

Google Sheets, як хмарний сервіс, розширює можливості організації обліку 

за рахунок забезпечення колективного доступу до даних у режимі реального 

часу. Це є особливо актуальним для підприємств із розподіленою структурою 

або дистанційною роботою персоналу. Функції спільного редагування, 

коментування та історії змін сприяють підвищенню прозорості облікових 

процесів і внутрішнього контролю. Крім того, інтеграція з іншими сервісами 

(наприклад, формами збору даних, електронною поштою, хмарними сховищами) 

дозволяє автоматизувати процес надходження первинної інформації [1]. 

Таблиця 

Порівняння можливостей Microsoft Excel та Google Sheets для ведення 

бухгалтерського обліку 

Параметр Microsoft Excel Google Sheets 

Обробка даних та 

функціональність 

Високий рівень обробки даних завдяки 

широкому набору функцій, формул, 

фінансових та логічних інструментів. 

Підтримка складних облікових 

моделей через Power Query, Power 

Pivot, макроси VBA. 

Достатній набір функцій для базового 

та середнього рівня обліку. 

Можливості складних моделей 

обмежені; макроси доступні через 

Google Apps Script, але менш гнучкі та 

менш інтегровані з локальними 

ресурсами. 

Автоматизація 

обліку 

Широкі можливості автоматизації за 

допомогою макросів, шаблонів та 

інтеграції з іншими системами (ERP, 

бухгалтерські програми). 

Обмежена автоматизація; можливе 

створення сценаріїв через Apps Script, 

але переважно для спрощених 

облікових процедур. 

Спільна робота та 

доступ 

Обмежена спільна робота в реальному 

часі; потребує хмарних сервісів 

(OneDrive, SharePoint) для 

колективного редагування. 

Високий рівень колективного доступу: 

реальне редагування, коментування, 

історія змін, автоматичне оновлення 

даних у реальному часі. Ідеально для 

розподілених команд і віддаленого 

обліку. 

Зберігання даних та 

інтеграція 

Локальне зберігання з можливістю 

хмарного резервування. Добра 

інтеграція з іншими програмами 

Microsoft та бухгалтерськими 

системами. 

Повністю хмарне зберігання, 

інтеграція з Google Workspace та 

іншими онлайн-сервісами (форми 

збору даних, CRM, електронна пошта). 

Візуалізація та 

аналітика 

Розширені інструменти побудови 

діаграм, зведених таблиць, умовного 

форматування, аналітики з великими 

масивами даних. 

Основні засоби візуалізації: діаграми, 

зведені таблиці, умовне форматування. 

Може бути менш ефективним при 

великих обсягах даних. 

Безпека та 

контроль доступу 

Високий рівень безпеки при 

локальному зберіганні і на 

корпоративних серверах; можливість 

детального контролю прав доступу. 

Контроль доступу через права Google 

облікових записів; безпечне хмарне 

середовище, але залежить від 

стабільності інтернет-з’єднання та 

політики Google. 
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Водночас Microsoft Excel має ширші можливості для складної обробки 

даних завдяки використанню макросів (VBA), розширених інструментів 

моделювання та аналізу (зокрема Power Query, Power Pivot), що дозволяє 

створювати більш складні облікові системи, наближені до професійного 

програмного забезпечення. 

Отже, Microsoft Excel оптимальний для підприємств, які потребують 

складної автоматизації обліку, обробки великих масивів даних та інтеграції з 

професійними бухгалтерськими системами. 

Google Sheets доцільний для організації спільного обліку у малих 

підприємствах та дистанційних командах, де ключовим є колективний доступ і 

оперативне оновлення даних у режимі реального часу. 

Таким чином, табличні процесори виступають ефективним інструментом 

ведення бухгалтерського обліку, поєднуючи функції реєстрації, обробки, аналізу 

та контролю даних. Їх використання забезпечує гнучкість облікової системи, 

адаптивність до потреб підприємства та можливість поступової автоматизації 

облікових процесів без значних фінансових витрат. 
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